
Procedura

Compilare i tab "informazioni
generali", "Classificazione",
"Requisiti di partecipazione",

senza compilare l'eForm

in "elenco lotti"
cliccare

su "Genera CIG"

Genera CIG

Compilare i campi obbligatori
in "Genera CIG"

cliccare su "vai alla
procedura"

Procedura

SOLO il RUP
clicca

su "conferma
appalto"

In "log trasmissioni" vengono
richiamati i servizi "crea

appalto" e "conferma appalto".
In caso di esito positivo in log

trasmissioni si visulizzerà:
"Richiesta elaborata con

successo" e verrà restituito l'id
appalto

RUP o RP di
fase accede al
tab elenco lotti

e clicca
su "acquisisci

CIG"

Si visualizza un
messaggio: "La

richiesta di recupera
CIG è in corso. Si

prega di attendere, fino
a quando l’esito sarà

disponibile nella
sezione Log

Trasmissioni. Si prega
di ricaricare la pagina.”

Per i vari lotti
aggiunti, il
campo CIG

risulta popolato
correttamente

Nel log trasmissioni:
Recupera CIG

ha avuto esito positivo
Nel log trasmissioni:

crea appalto + conferma
appalto hanno avuto esito

positivo

Compilare l'eForm

fare click su
"valida" nell'eForm

Flusso GARA APERTA - sopra soglia

Punto di partenza: e-procurement > tasto "crea" > scegliere procedura

Questi passaggi possono
essere eseguiti sia da utenti con

profilo di "reponsabile
e-Procurement" sia da "buyer"



RUP o RP di
fase clicca

su "pubblica"

La gara e l'eForm passano in stato "in
pubblicazione"

al momento del click su “Valida e
Pubblica” si visualizza il messaggio: "La

richiesta di pubblicazione avviso è in
corso. Si prega di attendere, fino a
quando l’esito sarà disponibile nella

sezione Log Trasmissioni. Si prega di
ricaricare la pagina. Si invita l'utente ad
utilizzare "Verifica pubblicazione" per

confermare il cambio di stato dell'avviso."

RUP o RP di
fase clicca
su "Verifica

pubblicazione"

Al click su “Verifica pubblicazione” si visualizza il messaggio: "La richiesta di verifica
pubblicazione è in corso. Si prega di attendere, fino a quando l’esito sarà disponibile nella

sezione Log Trasmissioni. Si prega di ricaricare la pagina."

Aggiornare la pagina e accedere al tab log trasmisisoni. Verificare che l'esito operazione abbia
dato esito positivo

Aggiornare la pagina e accedere al tab
log trasmissioni

NOTE:
- Dal momento in cui la SA fa click su "Valida" XML dell'eForm, i seguenti click devono avvenire ENTRO 24 ORE: "Conferma
appalto", "Acquisisci CIG" e "Pubblica". Il tasto "Verifica Pubblicazione" è obbligatorio è può essere cliccato anche in un
momento successivo e più volte al giorno.
- Dal momento in cui si esegue il click su "Conferma appalto", non è più possibile modificare le informazioni della procedura o
dell'eForm.
- Tra la pubblicazione e l'inizio presentazione offerte devono passare almeno 4 giorni.

Nel log trasmissioni:
Pubblica avviso ha
avuto esito positivo

In caso di avviso pubblicato la gara
presenta lo stato Non iniziata o In corso
+ pulsante VERIFICA PUBBLICAZIONE

non è più visibile

in documentazione allegata, cliccando sul
nome del formulario viene generato il pdf

Viene chiamato il servizio Esito Operazione.

Avviso in
pubblicazione

Avviso
pubblicato

La gara rimane in
pubblicazione e il pulsante 

VERIFICA PUBBLICAZIONE
è ancora visibile

In caso di avviso pubblicato la gara
presenta lo stato Non iniziata o In corso
+ pulsante VERIFICA PUBBLICAZIONE

non è più visibile

Viene chiamato il servizio Esito Operazione.

Avviso in
pubblicazione

Avviso
pubblicato

Avviso non
pubblicato

La gara rimane in
pubblicazione e il pulsante 

VERIFICA PUBBLICAZIONE
è ancora visibile

La procedura torna in
bozza

in documentazione allegata, cliccando sul
nome dell'eForm viene generato il pdf

1- verificare nel Log-trasmissioni
l'errore restituito

2- risolvere l'errore
3- ricliccare con "verifica

pubblicazione"
4- scrivere a e-

procurement@provincia.bz.it



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
             
             
             
               
               
            
          
        
         
           
             
             
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
               
               
            
          
        
         
           
             
             
             
               
            
          
        
         
           
             
             
          
        
         
           
             
             
          
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
               
               
            
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
             
             
             
               
               
            
          
        
         
           
             
             
          
        
         
           
             
             
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
               
               
            
          
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  


